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En caso de cualquier duda relativa al presente programa informatico, sirvase
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1. Instalacién del programa informatico

1. Para instalar el programa informatico en su ordenador, verifique que dispone de
derechos de administrador (por ejemplo, para una computadora portatil privada
0 una computadora personal).

2. Si su computadora forma parte de una red (como la mayoria de las

computadoras de trabajo), pida ayuda al administrador de su red.
2. Asistencia para utilizar el programa informaético general para la encuesta

El CD en que figura el programa informatico general para la encuesta contiene también
videoclips en que se presentan todas las etapas del proceso de autoevaluacion. Ademas
esos videoclips pueden descargarse del sitio web de la UNODC
(http://www.unodc.org/unodc/en/treaties/ CAC/self-assessment.html). Todos ellos llevan

un nombre y figuran en un orden que refleja el contenido de la Guia del usuario.
3. Para realizar una autoevaluacion

3.1. Portal
1. Desde el portal del programa informatico, es posible iniciar la autoevaluacion
del cumplimiento de las disposiciones de la Convencion de las Naciones Unidas
contra la Corrupcion y la Convencién de las Naciones Unidas contra la
Delincuencia Organizada Transnacional y sus Protocolos.
2. Haga clic en “Pormenores de contacto de la UNODC” para obtener los detalles
de contacto de sus contrapartes de la UNODC en el marco de la actividad de

presentacion de informacion.
HENCUESTA GENERAL
/Archivo Estadisticas Ventanas Ayuda

Pégina de inicio -
omnisus & ‘

|L|STA DE VERIFICACION PARA LA AUTOEVALUACION |
3 de la aplicacion de la [

T TE T TR O T

% ]
a “ h;.&
Convencion de las Naciones Unidas | Convencion de las Naciones Unidas

contra la CORRUPCION yla (contrala DELINCUENCIA
RGANIZADA TRANSNACIONAL

- Iniciar autoevaluacion Iniciar autoevaluacion %

sus Protocolos

T TEFEE

Iniciar autoevaluacion Protocolo contra la trata de personas -
Iniciar autoevaluacion Protocolo contra el trafico ilicito de migrantes | ==

Iniciar autoevaluacion Protocolo sobre las armas de fuego -

UNODC
Oficina de las Naciones Unidas
contra la Droga y el Delito

Programa informatico
de la UNODC

Pormenores de contacto de la UNODC |




3.2.

Iniciar una nueva autoevaluacion

En el portal, haga clic en el boton “Iniciar autoevaluacion...” del tratado que

desee evaluar.
Aparecera la Lista de autoevaluaciones.

~Lista de autoevaluaciones - Convencion de las Naciones Unidas contra la Delincuencia Organizada Transnacional - P2

rrastre hasta aqui un encabezamiento de columna para establecer grupos en ella
|Pais | lado |Evaluador Cargo del evaluador  [Crear fecha Observaciones |

Nombre de la autoevaluacion

HAbrir autoevaluacion L| |Crear autoevaluacion U Editar pormenores de s:-.||lmportar autoevaluacién | UBorrar autoevaluacion

la autoevaluacion

3.

Crear autoevaluacion Lt

Haga clic en ” | con lo cual se abre la ventana de los

Pormenores de la autoevaluacién.

Nombre de la
autoevaluacion

2009 2

ColPais [t il Afio

Evaluador

Cargo del evaluador

Correo
electrénico

Fax

Direccion
Observaciones

¢Desea que su informe de autoevaluacién también pueda consultarse en el sitio web de la UNODC?

171gSt ko

| Ecrear autoevaluacion I |cancelar 1

4.

1
. CreCrear autoevaluacion |

Incorpore la informacion necesaria y haga clic en
Su autoevaluacion se cargara automaticamente
Nota: Los campos marcados con un asterico (*) son obligatorios. Debe usted llenarlos

para crear una autoevaluacion.



Para trabajar en una autoevaluacion
Para abrir una autoevaluacion ya creada

1. Desde el portal, haga clic en “ Iniciar autoevaluacion...”.

2. Aparece la Lista de autoevaluaciones con todas sus autoevaluaciones existentes
relativas al tratado que se propone usted evaluar en esa aplicacion.
Haga clic en la autoevaluacion que desee abrir.
El titulo de la autoevaluacién seleccionada aparece destacado en la ventana Lista de

autoverificaciones.

——
Lista de autoevaluaciones - Convencidn de las Naciones Unidas contra la Delincuencia Organizada Transnacional

Arrastre hasta aqui un encabezamiento de columna para est grup:

Nombre de la autoevaluacion | Pais | | Afio |Eva|uador | | |Cargo del evaluador Crear fecha | Observaciones
» levaluacion 2 fganistan evaluador 2 ;
 levaluacién 1 fganistan 207 [evaluador 1

|'_|Abrir autoevaluacién |_| |'_1Crear autoevaluacion |_| |'Editar los pormenores de a

;
Importar autoevaluacion | L_IBorrar autoevaluacion I_J
autoevaluacion o

[Abrir autoevaluacion

5. Haga clic en El programa informéatico exhibird la

autoevaluacidn que usted ha elegido.



4.2 Para realizar una autoevaluaciéon

Esta es la pantalla que vera al realizar su autoevaluacion:

File Admin  Seff-dssessment  Stabistics  Windows  Help
a essment; UNCAC/ 20 Self-Assessment: UNCAC/assessment 3/2009 x
Level of obligatian Paragraph 1 of article §
[V Mandatory [V Consideration (¥ Optional | Themes:  Preventive measures;
| 1. Each State Party shall, in accordance wil 2 coondinaied_ani-
Select Themes - | | corxuption_policies that promote the parti TEXTO DE LA DISPOSICION fairs and public preperty,
| integrity, i and
Starts with... Collapse Al |
- | ) Has your country adopted the measures described above? (Check one answer) Answered Questions

i

ich challenges and issues are you facing in ¢fully) adoptingfimplementing the provisio. .
1. General information €3

5 I, Preventive measures

J- i, General infarmation >
(- A, General information P R E G U N TA
i TF you checked any of the previous options, please attach an explanation or further details

wehich of the: Following forms of te

available, would assist your coun...

(- 5. Preventive anti-corry, .. Single Chaice
3 b b e a2 (€

> b2, Paragraph 1 of art,.. 2
i3, Paragraph 2 of art... @
b 4, Paragraph 3 of art...
L5, Paragraph 4 of art... €3
. Preventive anti-comu. ..
Paragraph 1 of art... €3
i 7, Paragraph 2 of art... €3
i. 8, Paragraph 3 of art... €3

LISTA DE
DISPOSICIONES

Are any of the Form- = ~-hmie<

s towpat @i I, vk vl PREGUNTAS
frruEsE A LTS EG RESPONDIDAS

Related provisions of other treaties

OBSERVACIONES
DEL EVALUADOR REFERENCIAS

CRUZADAS

L. 14, Paragraph 3 of a..
i- 15, Paragraph 4 of a...

(=4~ 8. Codes of conduct for ..
16. Paragraph 1 of a...
17. Paragraph 2 of a...
18, Paragraph 3 of 2.
19. Paragraph 4 of a...
20, Paragraph S of a...
21, Paragraph & of a...
. Public procurement an..,
. 22, Subparagraph 1 ...
~ 23, Subparagraph 1 ...
. 24, Subparagragh 1 ..,
- 25. Subparagraph 1 ...
- 26, Subparagraph 1 ..,
- 27. Subparagraph 2 ...
- 28, Subparagraph 2 ...

o

- 29, Subparagraph 2 ..,

a% iCONO DE
L AVANCE |

30, Subparagraph 2 ...

DOOOOOOOO0 DOOODO 00

~ 31. Subparagraph 2 ...

AMBITO DE APLICACION

Archivo  Admin  Autoevaluacion  Estadisticas  Ventanas  Ayuda

Pagina de inicio autoevaluacién: Convencion de las Naciones Unidas contra la Corrupcion
/evaluacion 3/2009

Autoevaluacion: Convencion de las Naciones Unidas contra la Corrupcion /evaluacion
3/2009

Grado de obligatoriedad

Obligatorio/Para considerar/Opcional

TEXTO DE LA DISPOSICION

Péarrafo 1 del articulo 5

Temas: Medidas preventivas;

1. Cada Estado Parte, de conformidad con los principios fundamentales de su ordenamiento
juridico, formulara y aplicara o mantendra en vigor politicas coordinadas y eficaces contra
la corrupcion, que promuevan la participacion de la sociedad y reflejen los principios del
imperio de la ley, la debida gestion de los asuntos publicos y los bienes publicos, la
integridad, la transparencia y la obligacion de rendir cuentas.

LISTA DE DISPOSICIONES
Elegir Temas
Comienza con... Plegar todo
A. Informacion general
A. Informacién general
1. Informacion general X

Il. Medidas preventivas
5. Medidas preventivas contra la corrupcion...
2. Parrafo 1 del articulo...



3. Parrafo 2 del articulo...

4, Parrafo 3 del articulo...

5. Parrafo 4 del articulo...
6. Medidas preventivas contra la corrupcion...

6. Parrafo 1 del articulo...

7. Parrafo 2 del articulo...

8. Parrafo 3 del articulo...

14. Parrafo 3 del articulo...

15. Parrafo 4 del articulo...
8. Cadigos de conducta para...

16. Parrafo 1 del articulo...

17. Parrafo 2 del articulo...

18. Parrafo 3 del articulo...

19. Parrafo 4 del articulo...

20. Parrafo 5 del articulo...

21. Parrafo 6 del articulo...
9. Contratacion publica...

22. Apartado 1...

23. Apartado 1...

24. Apartado 1...

25. Apartado 1...

26. Apartado 1...

27. Apartado 2...

28. Apartado 2...

29. Apartado 2...

30. Apartado 2...

31. Apartado 2...

¢Ha adoptado su pais las medidas que se indican supra? (marque una respuesta)

PREGUNTA
Una sola opcidn
Si Si, parcialmente No No existe informacién

OBSERVACIONES DEL EVALUADOR

ICONO DE AVANCE
Preguntas respondidas
¢Ha adoptado su pais las medidas que se indican supra? (marque una respuesta)

¢ Qué problemas afronta para aprobar y aplicar (plenamente) las disposiciones?...

PREGUNTAS RESPONDIDAS

Si marcd cualquiera de las u otros pormenores.
¢Cudles de las siguientes su pais...

Se han presentado algunos de los formularios

Disposiciones conexas de otros tratados

REFERENCIAS CRUZADAS



4.3

Lista de disposiciones

En la Lista de disposiciones que aparece a la izquierda de la pantalla figuran todas las

disposiciones que se deben examinar.

1.

Haciendo clic en| Pplegar todo ;). (encima de la Lista de disposiciones) se minimizan
todas las disposiciones y aparecen Unicamente los capitulos del tratado (si esta
estructurado en capitulos) que se deben examinar.

En la Lista de disposiciones, haga clic en la primera disposicion que desee examinar.

Antes de que usted responda a las preguntas relativas a la disposicion en examen, aparece en

rojo el simbolo correspondiente a esa disposi Q, . Si ha respondido a por lo menos una de

las preguntas, ese signo cambia a color amari .Una vez respondidas todas las preguntas

relativas a la disposicién en examen, esa disposicion queda marcada con un sigi& verde

4.3.1 Quiero evaluar Unicamente las disposiciones con un cierto grado de

obligatoriedad juridica

1.

Encima de la Lista de disposiciones vera usted tres casilleros en que se indica el grado
de obligatoriedad juridica de las disposiciones (disposiciones “Obligatorias”,
disposiciones que se deben tener presentes (“Para considerar”) y disposiciones
“Opcionales”).

Si desea aislar y examinar Unicamente las disposiciones con un cierto grado de
obligatoriedad juridica (por ejemplo, sélo las disposiciones obligatorias), rellene los
casilleros respectivos y no aquellos que correspondan al grado de obligatoriedad a que
no desee cefiirse.

A modo de ejemplo:

Lewvel of obligation
W | Mandatory Consideration Cptional

Grado de obligatoriedad
Obligatoria Para considerar Opcional

En la Lista de disposiciones solo figuran ahora las disposiciones cuyo grado de
obligatoriedad juridica ha decidido usted evaluar (en el ejemplo vera usted Unicamente
las disposiciones obligatorias).

Para regresar a la evaluacion de su cumplimiento con las disposiciones de todo el

tratado, rellene todos los casilleros.

4.3.2 Quiero evaluar Gnicamente las disposiciones relativas a un tema determinado

Para evaluar Unicamente las disposiciones relacionadas con algunos temas (por
ejemplo, la prevencién, la penalizacion, la cooperacion internacional, etc.), haga clic en
el signo de la lista - splegable que figura al la Elegir temas yrq ,

encima de la Lista de disposiciones.
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2. Marque los casilleros correspondientes a los temas que desee evaluar, y luego haga
click en OK. En la lista de disposiciones que figura a la izquierda de la pantalla
apareceran unicamente las disposiciones relacionadas con el tema que haya elegido.

4.3.3 (Es posible buscar un articulo?

Es posible buscar cualquier articulo del tratado en examen utilizando el campo
Comienza con . . Por ejemplo, para buscar el articulo 8 basta con escribir 8

en el recuadro de texto. EI programa informatico le llevara al articulo 8.

4.4 Texto de la disposicion

El texto de cada disposicion aparece en el recuadro Texto de la disposicidn.

1. Una vez que haya hecho clic en la primera disposicion que desee evaluar en la Lista de
disposiciones, aparecera el texto de la disposicion elegida en el recuadro Texto de la
disposicion. Las preguntas a que se debe responder apareceran en el centro de la
pantalla. Las palabras clave de la disposicion en examen figuran en negrita y tienen un
hiperenlace en el recuadro correspondiente al Texto de la disposicion.

2. Al hacer clic en las palabras clave destacadas, aparece otra ventana en que se explica el

significado de esas palabras clave y de la disposicién en examen.
4.5 Observaciones del evaluador

Al evaluar su cumplimiento de la disposicion en examen, puede formular observaciones en el
recuadro Observaciones del evaluador.

4.6 Preguntas respondidas

Todas las preguntas respondidas relativas a la disposicién en examen aparecen en la lista de las
Preguntas respondidas. Para verificar y modificar sus respuestas a una pregunta determinada,
haga clic en la pregunta correspondiente de esta lista. La pregunta aparecera en el campo
Pregunta. Las respuestas pueden modificarse segun sea necesario.

4.7 Referencias cruzadas

En el recuadro Referencias cruzadas se remite a otros tratados relacionados con la
delincuencia. Para examinar el texto de la disposicién conexa, haga clic en la referencia

transversal correspondiente.
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4.8

Iconos de avance

Al ir realizando su autoevaluacion, los iconos se desplazan hacia la derecha de su pantalla.

Ese desplazamiento proseguird mientras mas se acerque usted a terminar su autoevaluadién.

4.9

Para abrir varias autoevaluaciones al mismo tiempo

Si desea comparar sus respuestas con las presentadas en afios anteriores, o trabajar
paralelamente en varias autoevaluaciones, utilice la pestafia pagina de inicio  que figura
en el extremo izquierdo de su pantalla para volver al portal y abrir otras
autoevaluaciones.

Puede navegar entre todas las autoevaluaciones abiertas haciendo clic en las pestafias

correspondientes que figuran en la parte superior de su pantalla.

BT N S Vel UNCACassessment 2/2009

Pagina de inicio
Convencién de las Naciones Unidas contra la Corrupcion/evaluacion 1/2009
Convencidn de las Naciones Unidas contra la Corrupcién/evaluacion 2/2009

4.10

4.11

Preguntas obligatorias y preguntas no obligatorias

Se debe responder obligatoriamente a las preguntas marcadas con el simg3o . El
programa informatico no le permite pasar a la siguiente pregunta si no ha respondido a
la anterior pregunta obligaroria.

Si usted ha abierto una disposicion pero no desea responder a ninguna pregunta, puede
pasar a la autoevaluacién de su cumplimiento de cualquier otra disposicion eligiéndola

manualmente en la Lista de disposiciones.
Para responder a una pregunta de texto libre

Cuando aparezca una pregunta de texto libre, haga clic en el iconc - para responder a
ella.

En el caso de la mayoria de las preguntas de texto libre la UNODC prepar6 plantillas

Utilizar la
respuesta de
la plantilla

de respuestas, que usted podra utilizar haciendo clic en el bot6 que aparece
en el recuadro de dialogo para responder.
Para terminar de responder sustituya el texto que figura entre corchetes (por ejemplo,
[FECHA]) por la fecha correcta.

Las plantillas funcionan como un documento Word. Es posible borrar la informacion

prerrellenada, superponer otra, etc.
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4.12 Para adjuntar documentos

En algunas preguntas de texto libre, se le pide que adjunte documentos. Si tal es el caso, vera el

simbolo siguiente " . Haga clic en él para abrir la ventana Adjuntar documento.

ff c1unar documents R

(Archivo de |_E Hojear
documento

[ Descripcién del
documento

Adjuntar |_ Cancelar

Haga clic en |_ Hojear _|Lra elegir los archivos que desee adjuntar. EI nombre del archivo que

haya escogido aparece en el recuadro de texto Archivo de documentos. Haga clic

|_Adjuntar_| para adjuntar ese documento. A continuacion veré el documento adjunto en
~ . . . i iiexto ]_fbrei Droommertos adpmtos
la pestafia de los documentos adjuntos, como figura a continuaci| que
Hombre del doomerto n

aparece Unicamente si se han adjuntado documentos a la pregunta concreta que usted ya ha
elegido. Para volver a las preguntas, haga clic en la pestafia “Texto libre”. Pueden adjuntarse

varios documentos a una pregunta.

Para borrar un documento adjunto, haga clic en la pestafia de Documentos adjuntos, elija el
documento adjunto que desee borrar y haga clic a la izquierda de ese documento adjunto, para
que aparezca el simk s ) . A continuacioén, haga clic en el signo menos en el menu de abajo

{4 44 4 Registroldel _ pp b _Ipara borrar la autoevaluacion elegida.

A continuacién aparece una ventana desplegable en que se le preguntara si quiere borrar la

autoevaluacidn. Para borrarla, haga clic en “Si”. Si desea conservarla, haga clic en “No”.
4.13 Para guardar las respuestas

Después de responder a una pregunta, haga clic en el simbt@ , a fin de pasar a la

siguiente. El programa informatico guarda automaticamente sus respuestas.
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4.14 Para pasar a la disposicién siguiente

1. Después de responder a la Gltima pregunta relativa a la disposicion en examen, aparece
un recuadro de dialogo.

F_ Ultima pregunta E’

L —t

9

‘"'r"‘ TEsta es la Gltima pregunta correspondiente a la disposicion en examan ¢Quiere pasar a
la siguiente disposicién?

Si Mo

2. Si hace clic en “Si”, pasard automaticamente a la siguiente disposicién.
3. Si hace clic en “No”, debera usted elegir manualmente en la Lista de disposiciones la

siguiente disposicion que desee examinar.
4.15 Para modificar las respuestas

1. Todas las respuestas pueden modificarse en cualquier momento.

2. En la lista de las Preguntas respondidas, usted puede hacer clic en cualquiera de las
preguntas a las que ya ha respondido. De esa manera volvera a esa pregunta y podra
modificar su respuesta.

4.16 Para copiar las respuestas ya suministradas en la autoevaluaciéon de
otro tratado

Algunas disposiciones de la Convencién de las Naciones Unidas contra la Delincuencia
Organizada Transnacional se parecen a las de la Convencion de las Naciones Unidas
contra la Corrupcion y viceversa. Ya presenté informacion sobre las disposiciones de uno
de esos tratados (por ejemplo, la Convencion de las Naciones Unidas contra la
Delincuencia Organizada Transnacional), y a mi juicio esa informacién también es util
para evaluar mi cumplimiento de las disposiciones de otro tratado (por ejemplo, la
Convencién de las Naciones Unidas contra la Corrupcion). ¢Puedo importar informacion

de una autoevaluacién a otra?

En caso de que usted ya haya suministrado informacion sobre la disposicion de un tratado que

se parezca a la de otro, el programa informatico le avisara.

1. Aparecera un recuadro de didlogo en que figuraran los pormenores (el titulo, el afio y el
instrumento) correspondientes a la autoevaluacion en la que ya haya presentado
informacion analoga que desee volver a utilizar para la autoevaluacién que esta
realizando en este momento.
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SI@

= o]
B2 Copi i isposicién ana m
& Copiar las respuestas correspondientes a la disposicion analoga EEI @

1 El gobierno de su pais ya informo sobre la aplicacion de disposiciones analogas. Si desea
icopiar esa informacion, sirvase elegir la disposicion correspondiente

Convencion de las Naciones Unidas contra la Delincuencia
"TOEE Organizada Transnacional/evaluacién 2/2009
o A RECUADRO
RECUADRO 89. Articulo 17 DE TEXTO 1
Los Estados Parte podran considerar la posibilidad de
DE TEXTO 2 celebrar acuerdos o arreglos bilatarales o
fi:;“l. multilaterales sobre el traslado a su territorio de ;
toda persona que haya sido condenada a pena de
prision o a otra pena de privacion de libertad por
algun delito comprendido en la presente Convencion,
a fin de que complete alli su condena.

EX ]

Copiar respuestas | Cancelar |

2. Haciendo clic en los recuadros de texto, podrd ver las disposiciones de tratados
analogos al que esté examinando cuyo cumplimiento ya se haya evaluado y sean
comparables a la que esté examinando.

3. Haga clic en el recuadro de texto desde el que desee importar informacion y haga clic
en Copiar respuestas. Apareceran las respuestas que ha dado en autoevaluaciones
anteriores, copiadas en su presente autoevaluacion.

4. Una vez que haya importado informacion de otra autoevaluacion, podra igualmente

modificarla o actualizarla si le parece necesario.

Nota: Sirvase tener presente que esta funcién solo puede utilizarse para copiar respuestas
presentadas en las autoevaluaciones de tratados relativos a la delincuencia respaldados por la
UNODC (la Convencion de las Naciones Unidas contra la Corrupcién y la Convencién de las
Naciones Unidas contra la Delincuencia Organizada Transnacional y sus tres Protocolos).
Para copiar respuestas, la autoevaluacion que desee copiar se debe incluir en las listas de

autoevaluaciones que figuran en su computadora (véase el punto 4.19.2.1).
4.17 Para revisar las respuestas correspondientes a una disposicion

Si desea que se le recuerde volver a una disposicion y terminar o modificar las respuestas
presentadas, puede pedir que se revise esa disposicién.
1. En la Lista de disposiciones, haga clic con la tecla de la derecha en la disposicién
correspondiente.
2. En el men( de contexto que aparece, haga click en Volver a la disposicion.
3. Podra escribir observaciones para sus colegas que estén trabajando en esa disposicidn o
recordatorios propios en el recuadro de texto en blanco.

. . Guardar . L
4. Para guardar sus observaciones, haga clic en |_ ‘a disposicion que ha quedado

guardada para examen aparecera con el signo 9.
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4.18

Al hacer clic en el signo 0, observara usted las observaciones que ha escrito.

Si desea eliminar sus observaciones y el signo, haga clic con la tecla de la derecha en
esa disposicion y luego haga clic en “Borrar el sefializador de examen”. Sus
respuestas a las preguntas se conservaran, pero el signo y sus observaciones se

eliminaran.

Borrar respuestas

Usted puede borrar las respuestas que haya dado respecto de una disposicion.

1.

4.19

Haga clic con la tecla de la derecha en la disposicion que figura en la “Lista de
disposiciones”.

En el mend de contexto que aparecerd, haga clic en “Borrar respuestas “.

Aparecera una ventana de mensaje. Si confirma que desea borrar sus respuestas, el
programa informatico lo hara.

Para refundir autoevaluaciones

Es posible que varios usuarios deban trabajar en distintas partes del informe de autoevaluacién

(o que un mismo usuario haya creado distintas versiones de su autoevaluacion). En ese caso,

todos los usuarios interesados deben instalar el programa informatico en su computadora (véase

el punto 1 supra), establecer una division del trabajo (quién responde a qué) y designar un

coordinador.

4.19.1 Labor de los usuarios:

1.

Después de terminar su parte respectiva de la autoevaluacion, los usuarios deben
enviarlas electrénicamente como archivos XML/DAT (véase el punto 5.4, infra) al
coordinador (se alienta ademdas a los usuarios a que envien los archivos PDF al
coordinador -véase el punto 5.3 infra- para que este pueda visualizar la version
descriptiva del informe preparado por ellos). En caso de que los documentos adjuntos
superen la capacidad de su sistema de correo electrénico, transmitalos al coordinador o
a la UNODC utilizando un medio extraible (por ejemplo, un CD). De esa manera, el
coordinador podra importar los documentos adjuntos por separado (sirvase remitirse al

punto 4.20, infra).

4.19.2 Labor del coordinador:

4.19.2.1 Para importar todas las partes de la autoevaluacion

Opci6n a
El coordinador debera guardar, en la misma carpeta de su unidad de disco local, todos
los archivos XML/DAT que haya recibido. Si el archivo DAT no cabe en un mensaje de
correo electrénico, debe entregarse al coordinador en un medio extraible (por ejemplo,
un CD o una memoria USB portatil).
Desde el portal, el coordinador debe hacer clic en “Iniciar la autoevaluacion” del
cumplimiento del tratado que desee abordar.
Aparecera la ventana “Lista de autoevaluaciones”, y el coordinador debe hacer clic en

“Importar autoevaluacion”.
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Lista de autoevaluaciones - Convencidén de las Naciones Unidas contra la Delincuencia
(B Self- ‘Organizada Translancional

R — e —
EArrastrar agui un encabezamiento de columna para agrupar segun esa columna

[
|
|| zer
|
|

| @Nombre de la autoevaluacion Pais Afio Evaluador Cargo del evaluador Crear fecha Observaciones
>
I Se‘F_At:tualizacién de la autoevaluacion Italia 2009 Evaluador 2 Cargo 2 06/11/2009
~ Autoevaluacion 1 Italia 2007 Evaluador 1 Cargo 1 06/11/2009

|_Abrir autoevaluacion - Crear autoevaluacion Editar los pormenores  Importar autoevaluacién Borrar autoevaluacion
“—de la autoevaluacién : ]

4. En la ventana que aparece en la pantalla, el coordinador podra elegir el archivo XML
enviado por otro usuario y guardado anteriormente. Una vez elegido, el coordinador
debe hacer doble clic en €l (o abrirlo).

Buscar en 2 Sophie Meingast v| (& % A e

7 | Corr Emergencies
i{ 2} (i} (el

Mis d—ocumentos.l—::'ICCLR
recientes IMiscellaneous
7= _APre-recruitment —
5 [EIUNCAC
T [ UNTOC

[imelebor
Escritorio

\Mis'documentos

it =

castaldoon €N
UB18E8-2780 |

-

FNombre del archivo v | IAbrir

MyMi red Archivos del tiposup/Archivos aceptados “ [Cancelar

5. Aparecerd a continuacién un recuadro de didlogo que dira “Se import6é la
autoevaluacion”.

Opcidén b

1. Si el coordinador ha almacenado el archivo DAT que contiene los documentos adjuntos
en una carpeta distinta de su unidad de disco local, o si la recibié después de importar
el archivo XML, podra importar los documentos adjuntos por separado a la
autoevaluacion en curso.

2. Para ello, debe abrir la autoevaluaci6n, hacer clic en el meng/utoevaluacion que
figura en el extremo superior izquierdo de la pantalla y luego en “Importar

documentos adjuntos”.
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3.

En la ventana que aparece en la pantalla, el coordinador podra elegir el archivo DAT
enviado por otro usuario y guardado anteriormente. Una vez elegido, el coordinador
tiene que hacer doble clic en él (o abrirlo).

Abrir

Buscar en 2 Sophie Meingast v| (¢) 5 20 o

g | Corr Emergencies
L:é i

Mis d—ocumenms—::'ICCLR

recientes IMiscellaneous
[ = _APre-recruitment —
[£ [CIUNCAC
[imelebnr [CunTOC
itori s
Escritorio

it \Mis'documentos

castaldoon €N
UB18E8-2780 |

-

e [ = -
FNombre del archivo | IAbrir

MyMi red Archivos del tiposup/Archivos aceptados “ [Cancelar

Aparecerd a continuacién un recuadro de dialogo que dird “Se importaron los
documentos adjuntos”.

4.19.2.2 Refundir partes de las autoevaluaciones
El coordinador debe abrir una de las evaluaciones que desee refundir.

Al hacer click en el meng  Autoevaluacion | 'y, 1604 en “Refundir autoevaluaciones”,

apareceré la Ventana para refundir
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Refundir autoevaluaciones

7 evaluacion 3
i1 Y . A
~“Elegir la segunda autoevaluacion “““ensayo

CurremDisposicion assessment 3 evaluacion 3 Refundir(ensayo
Choos, i ici6
Nemlar7 G (12 Clpesititon Lt ensayo refundir_sefalizador Evaluador bl |
p3. Parrafo 2 del articulo 5 SE— i o T
P4. Parrafo 3 del articulo 5 Assessar merge_flag Assessor
\6.Parrafo 1 del articulo 6 @ oo — @ o
4. jiojio o nio
. 8. Parrafo 3 del articulo 6 Q © o @
6. @ ioiio ‘h ® nic
' _9.Apartado a) del parrafo 1 del articulo 7
g P ) del p 0 jiojio ] Q O rnio
1 10 Apartado b) del parrafo 1 del articulo 7 N =
jiojio =
11. Apartado c) del parrafo 1 del articulo 7 = |
iﬂ pertado®) celp '” -ﬁl — El'
1:12. Apartado d) del parrafo 1 del articulo 7 [x] jiaiia h— @ nia
12.Paragraph 1 (d) of article 7 @ oo o | ® O nic
Pregunta Respuesta Observacion Pregunta Respuesta Observacién
¢Ha aprobado su pafs...?
[ Ques.tion AnSWEr Comment i 8 Question [ AnSWer | Comment
% |Has your country adopt,., (%) I
< Refundir > Cancelar Guardar los sefializadores de refundido
| Merge | | Cancel | | Save Merge Flags |

Al hacer clic en el menu desplegable “Elegir segunda autoevaluacion™, el
coordinador podra ver y elegir la autoevaluacion importada.

Al elegirla, en la columna que lleva el nombre de la segunda autoevaluacion (que
en nuestro ejemplo es “ensayo’), apareceran marcadas con una flecha verde, ,, &
disposiciones examinadas por otro usuario. En la columna que lleva el nombre de la
primera autoevaluacion (que en nuestro ejemplo es “evaluacion 3”), aparecerd la
autoevaluacion realizada por el coordinador (la que se abre cuando se activa la funcién
de refundido).

Al hacer clic en este simbolo “~— |, en la columna “Refundir” elige usted las
disposiciones de la segunda autoevaluacion que se importara a la autoevaluacion en
curso (en el ejemplo que presentamos, de la autoevaluacién “ensayo” a la

autoevaluacion “evaluacion 3).

Una vez seleccionadas todas las disposiciones pertinentes b , haciendo click en
“Refundir”, todas las disposiciones seleccionadas de la segunda autoevaluacién se
refundirdn con la autoevaluacion en curso.

Al hacer clic en el menu desplegable “Elegir la segunda autoevaluacion”, usted podra
también (sea el usuario o el coordinador) elegir y refundir versiones de la
autoevaluacidon que haya creado anteriormente con la que haya abierto al activar la
funcion de refundido.
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10.

4.20

Esta funcion de refundido puede activarse cuantas veces sea necesario a fin de que el
coordinador (o el usuario) haga convergir las distintas partes de la autoevaluacion en el
informe final.

Si el coordinador no ha trabajado en ninguna parte del informe por haber cumplido
exclusivamente funciones de coordinacion, debera recibir electronicamente y guardar
en la libreria local, como archivos XML/DAT, las partes de la autoevaluacién o las
autoevaluaciones hechas por otros usuarios. A continuacion, tiene que importar esas
autoevaluaciones (véase el punto 4.19.2.1, supra). Una vez importadas todas ellas, el
coordinador puede continuar trabajando como se indica en el punto 4.19.2.2, supra.

Si el coordinador desea salir de la ventana de refundido o de la aplicacion antes de
terminar el tramite de refundido, puede hacer clic en “Guardar los sefializadores de
refundido”, para guardar el trabajo ya realizado. Al reabrir la ventana de refundido y

elegir la segunda autoevaluacion pertinente, las elegidas anteriormente apareceran

indicadas con la siguiente flecha azul = , 'y el tramite podra terminarse como se

indicé con anterioridad

Para importar documentos adjuntos

Si el tamafio de los documentos adjuntos a su autoevaluacidn supera la capacidad de su sistema

de correo electronico, envie el archivo XML a su coordinador o a la UNODC (véase el punto

5.4) y almacene el archivo DAT en un medio extraible (por ejemplo un CD o una memoria

portatil - véase el punto 5.4). A continuacidn, envie ese medio extraible con el archivo DAT a su
coordinador o a la UNODC.

1.

Si usted es el coordinador, importe el archivo XML (véase el punto 4.19.1, opcidn a). A
continuacion, guarde el archivo DAT en su computadora personal y abra la
autoevaluacidn que haya importado.

En el mena “Autoevaluacién” que figura en la parte superior de la pantalla, haga clic
en “Importar documentos adjuntos”, elija el archivo DAT que desee importar y haga
clic en “Abrir”.

Todos los documentos adjuntos quedaran incorporados a su autoevaluacién. Usted

podra borrar o agregar documentos adjuntos segun lo considere necesario.
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5.2

5.3

5.4

55

Para generar informes de autoevaluacién y presentarlos a la UNODC
Para una visualizacion preliminar del informe de autoevaluacion

Desde el menu “Autoevaluacion” que figura en la parte superior de la pantalla, haga
clic en “Visualizacion preliminar del informe”.

Se abrird otra ventana, en que aparecera el informe de autoevaluacion.
Para imprimir el informe de autoevaluacion

En el ment “Autoevaluacidon” que figura en la parte superior de la pantalla, haga clic
en “Imprimir el informe”.
Se abrira la ventana de su impresora y usted podra imprimir el informe de

autoevaluacion como cualquier otro documento Word.
Para guardar el informe de autoevaluacion como documento PDF

En el menl “Autoevaluacion™ que figura en la parte superior de la pantalla, haga clic
en “Guardar como documento PDF”.
Para guardar su informe de autoevaluacion usted puede decidir entre conservar el

nombre propuesto o rebautizar el documento.
Para guardar el informe de autoevaluacion como documento XML/DAT

En el mena “Autoevaluacion” que figura en la parte superior de la pantalla, haga clic
en “Guardar como documento XML/DAT”.

Para guardar su informe de autoevaluacion, usted puede optar entre conservar el
nombre propuesto o rebautizar el documento. Su autoevaluacién se guardara en dos
archivos, uno XML que contendra sus respuestas, y otro DAT que contendra todos los
documentos adjuntos que usted haya incorporado. Cuando envie su autoevaluacion por

correo electrénico, recuerde adjuntar el archivo XML y el archivo DAT.
Para presentar el informe de autoevaluacion a la UNODC

En el mend “Autoevaluacién” que figura en la parte superior de la pantalla, haga clic en
“Enviar a la UNODC”.

Su aplicacidn de correo electronico se activara automaticamente y se adjuntaran
automaticamente tres archivos, en formato PDF y XML/DAT.

Habida cuenta de que no todas las aplicaciones de correo electrénico estan dotadas de
esa funcion, antes de enviar el correo electrénico a la UNODC verifique que se hayan
adjuntado los tres archivos. En caso negativo, guardelos en su unidad de disco local

(véanse los puntos 5.3 y 4 supra) y adjuntelos manualmente.
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6. Informe de andlisis de lagunas

Para generar un analisis preliminar de lagunas, el programa informatico puede producir un
informe que contenga Unicamente la informacion suministrada sobre las disposiciones que

segun su evaluacion se aplican parcialmente o no se aplican en su pais.

1. Enel mena “Autoevaluacion” que figura en la parte superior de la pantalla, haga clic
en “Informe de analisis de lagunas”. Aparecera una visualizacion preliminar de su
informe de anaélisis de lagunas.

2. Para guardar su informe de anélisis de lagunas, haga clic en el signo [g] | vy guarde el
documento en su computadora personal. '

3. Si prefiere visualizar sus respuestas organizadas en una planilla “Excel” y no en un
documento PDF, haga clic en “Autoevaluacion”, en la parte superior de la pantalla, y
luego en “Cuadricula del informe de analisis de lagunas”. Haciendo clic en “Excel”,

puede guardar el documento en su computadora personal.
7. Para borrar las autoevaluaciones

1. Sidesea borrar alguna de sus autoevaluaciones, haga clic en la tecla “Iniciar
autoevaluacion...” del portal.

2. Enla “Lista de autoevaluaciones”, haga clic en la autoevaluacion que desee borrar y

luego en  Borrar evaluacion

22



UNODC UNODC

United Nations Office on Drugs and Crime [SOFTWARE =



