Instrucoes para envio de candidaturas pelo Portal de Fornecedores do PNUD

ApOs o cadastro e a ativagdo da sua conta no Portal de Fornecedores, para visualizar os dados
do processo, siga os passos abaixo:

e Acesse o Portal de Fornecedores: http://supplier.quantum.partneragencies.org/
e No menu do lado inferior esquerdo da tela, no item 'Negotiations', selecione 'View Active

Negotiations'

e Busque pelo cddigo da negociacdo: UNDP-BRA-00xxx (substituir “xxx” pelos trés digitos finais da

negociacao)
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Ao acessar a negociagao, é possivel navegar nas paginas listadas em ‘table of contents’ para visualizar

todos os dados da negociagdo.

ATENCAO!

Para submeter uma proposta, clique em “create response”. Vocé sé conseguird anexar documentos
nas telas seguintes se tiver selecionado esta opc¢do.
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Na primeira tela da candidatura, é possivel informar ‘reference number’ e ‘note to buyer’. Nenhum
destes campos é obrigatdrio. A candidatura pode ser enviada sem preenché-los:
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Na segunda tela da candidatura, é possivel visualizar informagdes sobre o processo e acessar o Termo de
Referéncia. Vocé precisara aceitar o Termo de Referéncia para poder avangar com a sua candidatura.

|Section 2. Termos de Referéncia « | Section 2. Termos de Refer v‘ »

Evaluation Stage Technical
1. Ciique no link abaixo para visualizar os Termos de Referéncia
Attachments Temos e Referéncia

* 2. Euli entendi o acato os Termos ds Referéncia com a descricho dos dsveres @ responsabildades dos senvicos ce [N
I ) a Confimo a aceitago dos Temos de Rﬂarénmal

{ | Sestion 2. Termos de Reter.

Utilize a seta para navegar entre as secdes da publicacdo:

Last Saved 15/02/2023 15,35
Time Zone Easter Standard Time

Time Remaining 18 Days 23 Hours Close Date  06/03/2023 15.00

Section 1. Visdo Geral Section 1. Visdo Geral E

Evsluation Stage Technical

Vocé deverd aceitar/responder todos os itens listados na se¢do 3 para avangar com a sua candidatura.



Section 3. Condig¢des Gerais

* 1. Eutambém I, entendi e aceito as Condigies Gerais do Contrato para Servigos de Consultoria Individual do PNUD
() a. Li, entendi e aceio as Condicdies Gerais do Contrato

2. Eu envie minha proposta de serviges e confirmo meu interesse em realizar a consultoria per meio da submissdo de meu curricule,
assinado por mim e anexado ao item 4. Requisitos Obrigatdrios, subitem 1. Critérios de Selegdo/Avaliacdo.

‘:_- a. Confimo meu intesse

3. De acordo com os requerimento dos Termos de Referéncia, confirmo minha disponibilidade durante todo o periodo da consultoria.
() a. Gonfirmo
4. Eu reconheco que o pagamento do(s) valor(es) da minha proposta deverdo ser baseados na entrega dos produtos de acordo com o
cronograma especificado no TOR, que estdo sujeitos & revisdo, aceite e procedimentos de cerlificacioe do PNUD;
() a. Goncordo

5. Essa oferta permanecerd valida pelo periodo minimo de 90 dias apos o prazo limite para submisséo;
() a. Goncordo
* 6. Eu confirme que n&o tenho parentes de primeiro grau (mée, pai, filho, filha, esposo(a)companheiro (a), irm&o ou irm&) empregado

atualmente em nenhuma agénci_a ou escritbrio das Nagbes Unidas [divulgue o nome do parente, do escritorio que emprega o
parente, e a relago, caso aplicivel];

c':':- a. Confirme que ndo tenho parentes de primeiro grau empregado em agéncia ou escritdrio das Nagbes Unidas
() b. Tenho parentes de primeiro grau empregado em agéncia ou escritbrio das Nagdes Unidas [divulgue o nome do parente, do escritdrio que emprega o parente, e a relagio, caso aplicével];

Comments

7. Se for selecionado para essa consultaria, eu devo assinar um Contrato de Consultor Individual com o PNUD;
(7) a. Ciente
* 8. Caso possua contrato vigente com o PNUD e/ou outras entidades & necessdrio apresentar as informagBes conforme arquive em

anexo.
Attachments Contratos Vigentes PNUD e outr

(") a. No momento dessa submiss&o, néo possuo nenhum contrato vigente ou outra forma de envolvimento com nenhuma Unidade de Negocios do PNUD;

() b. Eu estou atuaimente comprometido com o PNUD e/ou outras entidades (anexar informagdes conforme tabela acima)

Para habilitar o botdo que permite a inclusdo de anexos, é necessario selecionar a caixa de resposta a
cada item, entdo aparecerd uma nova linha com a informacgao “response attachments” “none” e o
simbolo “+”, onde vocé deve clicar para anexar os documentos. Apds clicar neste simbolo, abrird uma
janela pop-up para a selegdo dos documentos a serem anexados. Verifique se seu navegador ndo esta
bloqueando pop-ups.

Utilize a seta novamente para navegar entre as se¢bes da publicagdo:
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Vocé verd na segao 4 os requisitos obrigatérios. Clique no local indicado na tela para poder anexar seu
curriculo.



Section 4. Requisitos Obrigatdrios

*

1. Requisitos Obrigatorios/Eliminatérios (Registrados no CV):

Obsenvacdo: O (a) candidato (a) gue néo atender aos requisitos obrigatorios acima serd desclassificado

Cliqye no item abaixo para anexar Curriculo {incluindo educagdc / qualificagdes, certificados profissionais, histérico

profissional | experiéncia).
m onfirme o atendimento aos requisitos obrigatorios e anexo meu curriculo para avaliagdo

Marque a opgdo na caixa de respostas (conforme captura de tela acima) e depois clique no simbolo
‘+'para enviar seu curriculo.

Na tela seguinte, cligue novamente no simbolo ‘+’ (sinalizado em vermelho na captura de tela abaixo) e
cligue em ‘choose file’ para selecionar o arquivo que sera enviado. Ndo ha padrdo para os campos ‘title’
e ‘description’. Clique em OK apds escolher e nomear o arquivo:
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Actions v | View
Type Category * File Name or URL Title Description Attached By At
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Utilize novamente a seta para navegar entre as segoes.

Na sec¢do 5, vocé vera os requisitos pontudveis e devera marcar os itens para poder avancar com a sua
candidatura.




Section 5. Requisitos Pontuaveis

m OIMacao comprovada no cUrmiculo anexado.

periencia comprovada no cumiculo anexado.

Utilize novamente a seta para navegar para a proxima secao.

Clique no local indicado na tela para anexar a sua proposta financeira.

ISection 5. Oferta Financeira

1. Anguar Oferta Financeira com Detalhamento da Cusios como supore @ proposta de prago com cusio lotal especificado nassa
efoposta confionme madels anaxsdo
" achmen g L Il&ar [

B. Anaxo B Oferla Finanieira incuinds detalhamento de cugios

Clique no simbolo ‘+’ para selecionar e inserir o documento. Ndo ha padrdo para nomea-lo.

Section 6. Oferta Financeira

*x

1. Anexar Oferta Financeira com Detalhamente de Custos como suporte 4 proposta de prego com custo total especificado nessa
proposta conforme modelo anexado
Attachments Formuldrio de Oferta

finexo a Oferta Financeirggd

Response Atlachments

gtalhamento de custos

Apds a inclusdo do documento, clique em ‘next’ para avangar para a tela seguinte.

Create Response (Bid Response 85802): Requirements @ [ mossages | espona vy spreacsnest v | actons ~ | @ [ save v ] sumi | cancer |

Last Saved 13102/2023 10.16
Time Zone Eastern Standard Time

Time Remaining 2 Days 4 Hours Close Date  15/0212023 15.00

Section 3. Envio da Candidatura - Financeira 4 | section 3 Envio da Candia._ +

Evaluation Stage Commercial

" 1-_Por favor faga o upload da sua proposta financeira (anexo II) devidamente preenchida e assinada.

Em ‘response price’ informe o valor de acordo com a sua proposta financeira.



s

PN
U|D|

Estimated
Quantity

1 Atividade: Desenvolvimento e manutencao Third party warranty S 45 Each

Columns Hidden 4

Actions v View v Format v Freeze [ Detach Wrap

Line Description Required

DauiEe  Category Name  Response Price uom

Apds o preenchimento de todas as sec¢des, vocé poderd salvar a sua candidatura para finaliza-la em
outro momento, clicando em ‘save’, ou podera submeté-la, clicando em ‘submit’.

®

Review
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Ap0s clicar em ‘submit’, caso o preenchimento de algum item esteja pendente, vocé vera uma
mensagem de erro na tela informando as pendéncias. Caso a candidatura seja submetida com sucesso,

vocé vera uma mensagem de confirmacdo na tela, conforme exemplo abaixo. Vocé também recebera
um e-mail confirmando a submissdo da sua candidatura.
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